Приложение 1 к решению 
Совета депутатов

 города Гагарин Смоленской области 

от 24.02.2011 года № 24 
                                                                 Положение

«Об удостоверении  депутата Совета депутатов, 

Главы  муниципального образования,

заместителя    Главы муниципального  образования

город Гагарин Смоленской области,

их  образцов и описаний»

1. Общие положения

1.1 Удостоверение депутата Совета депутатов города Гагарин Смоленской области (далее по тексту - удостоверение депутата) является основным документом, подтверждающим личность и полномочия депутата Совета депутатов города Гагарин Смоленской области (далее – депутата Совет депутатов).

     Удостоверение Главы муниципального образования город Гагарин Смоленской области (далее по тексту – удостоверение Главы) является основным документом, подтверждающим личность и полномочия  Главы муниципального образования город Гагарин Смоленской области (далее – Глава).

   Удостоверение заместителя Главы муниципального образования (далее по тексту - удостоверение заместителя Главы)  является основным документом, подтверждающим личность  и полномочия заместителя Главы муниципального образования город Гагарин Смоленской области (далее – заместитель Главы).

1.2.Удостоверения депутата, Главы, заместителя Главы (далее по тексту - удостоверения) изготавливаются в соответствии с утверждёнными образцами согласно описаниям образцов.

      Удостоверение депутата подписывается Председателем  избирательной комиссии Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области (далее по тексту – избирательная комиссия) и заверяется печатью избирательной комиссии.

      Удостоверение Главы подписывается Главой  и    заверяется   печатью Совета депутатов города Гагарин Смоленской области (далее по тексту – Совет депутатов).

      Удостоверение заместителя Главы  подписывается Главой  и  заверяется печатью Совета депутатов..

     Удостоверения, не соответствующие утверждённым образцам, с помарками и подчистками считаются недействительными.

1.3. Изготовление удостоверений обеспечивает Совет депутатов.

 Расходы, связанные с изготовлением удостоверений производятся за счёт средств городского бюджета и предусматриваются в смете  расходов Совета депутатов.

2.    Порядок выдачи удостоверения депутата

Совета депутатов города Гагарин Смоленской области

 2 1. Удостоверение депутата выдаётся депутату Совета депутатов Председателем избирательной комиссии при подведении итогов выборов.

   Выдача удостоверения депутату Совета депутатов производится под его роспись в регистрационном журнале учёта и выдачи удостоверений депутатов Совета депутатов.

2.2.Удостоверения депутата выдаются депутатам Совета депутатов за следующими номерами:

      С номера 001 по номер 015- депутатам Совета депутатов, избранным по результатам первоначальных выборов  депутатов Совета депутатов, в соответствии с алфавитным порядком фамилий избранных депутатов Совета депутатов.

      С номера 015- депутатам Совета депутатов, избранным по результатам повторных выборов депутатов Совета депутатов, а также вновь избранным депутатам Совета депутатов (при проведении дополнительных выборов) с учётом алфавитного порядка фамилий избранных депутатов Совета депутатов.

     С номера 020 - депутатам Совета депутатов в случае утери (утраты) ими или порчи ранее выданных удостоверений депутата.

2.3. Депутат Совета депутатов обязан обеспечить сохранность удостоверения депутата. В случае утери (утраты) или порчи удостоверения депутат Совета депутатов подаёт письменное заявление о выдаче нового удостоверения на  имя Главы, в котором  указывает причину  утери (утраты) либо порчи ранее выданного удостоверения.

       В случае порчи удостоверения депутата, оно заменяется  на новое сотрудником аппарата Совета депутатов Гагаринского городского поселения Гагаринского района Смоленской области (далее – сотрудником аппарата Совета депутатов), при условии возврата ранее выданного.

   На основании письменного разрешения Главы  новое удостоверение депутата выдаётся депутату Совета депутатов сотрудником аппарата Совета депутатов.    При этом ранее выданное удостоверение депутата считается недействительным.

2.4. Удостоверение депутата действительно  в течение срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва.

       При досрочном прекращении полномочий депутата Совета депутатов, либо при досрочном прекращении полномочий Совета депутатов соответствующего созыва удостоверение депутата считается недействительным и подлежит возврату в аппарат Совета депутатов.

    По истечении срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва удостоверение депутата считается недействительным.

2.5. В случае смерти депутата Совета удостоверение депутата остаётся членам его семьи.

3. Порядок выдачи удостоверений

Главы муниципального образования, 

заместителя Главы муниципального образования 

город Гагарин Смоленской области

3.1. Удостоверения Главы, заместителя Главы выдаются сотрудником аппарата Совета депутатов.

3.2. Выдача удостоверений Главы,  заместителя Главы  производится соответственно под их роспись в регистрационном журнале учёта и выдачи удостоверений депутатов Совета депутатов.

       Удостоверения Главы,  заместителя Главы  выдаются за номерами 01 и 02 соответственно.

3.3. Глава, заместитель Главы  обязаны обеспечить сохранность своих удостоверений. 

      В случае утери (утраты) или порчи удостоверения Глава  подаёт письменное заявление о выдаче нового удостоверения на имя заместителя Главы (с оглашением на заседании Совета депутатов), в котором указывает причину утери (утраты) либо порчи ранее выданного удостоверения Главы.  

     В случае утери (утраты) или порчи удостоверения  заместитель Главы подаёт письменное заявление о выдаче нового удостоверения на имя  Главы (с оглашением на заседании Совета депутатов), в котором указывает причину утери (утраты) либо порчи ранее выданного удостоверения заместителя Главы.  

  В случае порчи удостоверений Главы, заместителя Главы они заменяются на новые сотрудником аппарата при условии возврата ранее выданного.

   При этом ранее выданное удостоверение считается недействительным.

2.4. Удостоверения Главы, заместителя Главы  действительны  в течение срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва.

       При досрочном прекращении полномочий Главы, заместителя Главы, либо при досрочном прекращении полномочий Совета депутатов соответствующего созыва, удостоверения Главы, заместителя Главы считаются недействительными и подлежат возврату в аппарат Совета депутатов.

    По истечении срока полномочий Совета депутатов соответствующего созыва, удостоверения Главы, заместителя Главы  считаются недействительными.

3.5. В случае смерти Главы, заместителя Главы  удостоверение остаётся членам его семьи.

4. Порядок оформления и учёта удостоверений депутатов

Совета депутатов города Гагарин Смоленской области,

Главы  муниципального образования

город Гагарин Смоленской области,
 заместителя Главы муниципального образования

город Гагарин Смоленской области

4.1. Хранение и учёт обложек удостоверений, оформление и замену удостоверений производит сотрудник аппарата Совета депутатов.

4.2. Специалист аппарата Совета депутатов ведет регистрационный журнал учёта и выдачи удостоверений депутата, Главы, заместителя Главы.

      Форма регистрационного журнала учёта и выдачи удостоверений депутатов Совета депутатов,  оформление и ведение его  устанавливается  Главой.

4.3. Ответственность за соблюдение правил хранения и учёта обложек удостоверений, а также правил оформления и выдачи удостоверений возлагается на заместителя Главы.

4.4. Испорченные удостоверения периодически подлежат уничтожению с составлением соответствующего акта.

      Акт об уничтожении удостоверений утверждается Главой.
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